國立中山大學圖書與資訊處
圖書館討論室使用要點

102年12月19日組長會議修訂通過
1、 國立中山大學圖書與資訊處 (以下簡稱本處) 為提供本校師生利用館藏進行教學或課業研討，特訂定「圖書館討論室使用要點」。

2、 申請資格：本校教職員生為利用館藏進行教學或研討時，即可申請。

3、 申請方法：
1、 持服務證或學生證，當日至三樓出納台登記借用、領取鑰匙，每次借用以四小時為限，並依借用時間當日還回鑰匙。

2、 預約：僅提供教師為利用館藏教學時，可預約本週或下週擬使用的時段。

肆、注意事項：
1、 討論室主要為提供二人以上共同研究與討論功課借用，借用含資訊設備之四樓討論室需有四人以上使用。

2、 討論室不做為教師學期中經常性上課教室之用。

3、 為平均使用，討論室不予續借。逾期以小時為單位，每小時滯還金五元。 

4、 討論室鑰匙不可帶出館外，離館前應即歸還至出納台，請勿投入還書箱。

5、 討論室配置桌、椅、白板及資訊設備，使用者應善盡維護之責；若有人為破壞情形，除須負擔賠償責任，並依「讀者行為違規處理辦法」處理。
6、 在討論室內請輕聲細語，不可飲食，若經發現即予沒收。

7、 使用完畢後，務必將桌椅排列整齊、白板擦拭乾淨、不留任何紙屑，並熄燈後上鎖，鑰匙交回三樓出納台。

8、 鑰匙如有遺失，應於第一時間至出納台報備，並需全額負擔換鎖費用。
9、 借用人領用鑰匙應負保管之責，如有自行複製或轉借他人使用，將停止借用權一年，並須負擔全額換鎖費用。
