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簡報者
簡報註解
介紹完借還書環境，館藏圖書大致上分為可借出的一般圖書，以及只限館內閱覽、不能外借的視聽資料、參考工具書、學位論文與期刊等。
一般圖書學生最多可借書30冊，每本書的借期為30天，到期必須歸還或辦理續借。
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簡報者
簡報註解
在館藏系統找到書籍後，可以先去認該書籍的處理狀態，辨別處理狀態進行下一步動作。
處理狀態為「可流通」：表示書在書架上，可自行到該書架拿取書籍閱讀或辦理外借。若在書架上找不到書籍，可以到三樓服務台填寫人工搜尋單，協助查找可能被誤放的書籍。
「 限館內閱覽」：表示該書籍資料不能借出館，只可於館內使用或複印。
「在待上架區」：前面有提過，有些書剛還回來，還來不及放到書籍所屬的樓層，可至位於三樓左手邊的待上架區看看，待上架區以書架分樓層方便查找。
「編目中填單預約」：書籍已進館，但還需要一些作業程序，若有急需可於「表單下載」頁面下載「預約編目中圖書申請單」申請預約。
「B2密集書庫區」：較少使用的書籍被放置到B2的密集書庫，屬於閉架式管理，需要館員協助拿取，如有需要可於「表單下載」頁面下載「密集書庫資料調閱單」申請調閱。
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簡報者
簡報註解
介紹完右邊換左邊，在館藏查詢出現「待上架區」，表示那本書才剛被還回來，目前還沒有被放到他的所屬樓層位置，所以在左邊設有待上架區，可以直接到裡面查找唷！
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簡報者
簡報註解
單一簽入機制是學校為了簡化本校各資訊或網路系統的操作而建置的一個資訊站。�登入時新生預設帳號是學號，密碼則預設為選課系統的密碼，第一次登入時系統會強制要求變更新密碼，之後學生若要再變更密碼，請從入口網進行變更，系統會自動更新其他各個網站。
學校很多系統都是使用這組帳密，請同學一定要記住此組帳密，若忘記帳密可使用系統上的忘記密碼功能進行查詢。
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